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Uvodné ustanovenia

Vnutorny predpis pre vykon finan¢nej kontroly je spracovany v zmysle zakona ¢. 357/2015Z.z.
0 finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zakon o finan¢ne;j
kontrole®) pre podmienky Obce Cerefiany. Cielom vnutorného predpisu je stanovit’ jednotny proces
vykonévania finan¢nej kontroly na vSetkych finan¢nych operaciach alebo ich Castiach.

Clanok 1
Definicia zakladnych pojmov

1. Finan¢nym riadenim sa rozumie sthrn postupov obce pri riadeni rizik, zodpovednom planovani,
rozpoctovani, pouziti, poskytovani, iétovani, vykaznictve verejnych financii, finan¢nej kontrole
a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, G¢inné a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

2. Finan¢nou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti, ktorymi sa overuje dodrziavanie vSeobecnych
zavaznych pravnych predpisov a tiez hospodarnost, efektivnost, ucinnost’ a ucelnost’ finanénych
operacii alebo ich casti pred ich uskuto¢nenim, v ich priebehu az do ich konecného vysporiadania,
zG¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledku finan¢nych operacii, alebo ich ¢asti.

3. Finan¢nou operaciou je:

a) prijem verejnych financii (prijem hotovosti do pokladne, prijaté platby bezhotovostne,
dotacie, granty a transfery z iného subjektu VS, alebo mimo VS, prijem preddavkov a pod.)

b) poskytnutie verejnych financii najméa formou dotécie pravnickym osobam,

c) vydavky verejnych financii (hotovostna a bezhotovostna platba za dodany tovar a sluzby,
refundacia, thrada faktur, poskytnutie preddavkov, uhrady pokut a sankcii, plnenia zo zmlav
uzavretych s pravnickymi a fyzickymi osobami a pod.)

d) pravny tkon ( pracovna zmluva, nagjomna zmluva, zmluvny vztah na poskytnutie verejnych
financii formou dotécie alebo finan¢ného prispevku apod.)

e) iny ukon majetkovej povahy ( ikkon tykajici sa pohybu majetku ako je jeho zaradenie, presun,
prevod, vyradenie, ndhrada Skody na majetku alebo vyhldsenie verejného obstarivania na
majetok.)

4. Cast'ou finanénej operacie st vietky nasledné skuto¢nosti, ktoré sa spajaji s prijmom, pouzitim,
poskytnutim verejnych prostriedkov hotovostne alebo bezhotovostne, pravnym tikonom alebo inym
ukonom majetkovej povahy, ak nebola finan¢na operacia vykonana do naplnenia podstaty.

5. Verejnymi financiami st financné prostriedky podla zakona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy a zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

( d’alej len ,,zakon ¢. 523/2004 Z.z.%).

6. Hospodarnost’ou sa rozumie vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie
tovarov a sluzieb v spravnom case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepsiu cenu.

7. Efektivnost’ou sa rozumie najvyhodnejsi vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami
a dosiahnutymi vysledkami.

8. Ucinnost’ou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom
na pouzité verejné financie.



9. Ucelnost'ou sa rozumie vztah medzi uréenym ucelom pouzitia verejnych financii a skutoénym
ucelom ich pouzitia.

Clanok 2
Ciele finan¢nej kontroly

Ciel'om finan¢nej kontroly je zabezpecit’ najma:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, U¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoétu obce Cerefiany,

) dodrziavanie zakona o finanénej kontrole, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na
jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazand a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujui finanéné prostriedky zo zahranicia,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav obcou Cerefiany,

e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej ¢asti, spol'ahlivost
vykaznictva a predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce Cerefiany,

h) véasné a spolahlivé informovanie starostu obce Cerefiany o tirovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finan¢nych operaciach alebo ich casti,

1) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativnou finan¢nou
kontrolou alebo kontrolou na mieste a odstranenie pricin ich vzniku.

Clanok 3
Finanéna kontrola

1. Finan¢na kontrola sa vykonava podl'a § 6 ods.1 v zmysle zakona o finan¢nej kontrole ako:

a) zakladna finan¢na kontrola,
b) administrativna finan¢na kontrola,
c) finan¢na kontrola na mieste.

2. Za vykon finanénej kontroly je zodpovedny starosta obce Cerefiany.

3. Za splnenie ciel'ov finanénej kontroly uvedenych v Cl. 2 zodpovedajii v ramci zakladnej finanénej
kontroly a administrativnej finanénej kontroly zamestnanci obce Cerefiany, zodpovedni za
jednotlivé tkony podl'a charakteru finanénej operacie alebo jej Casti.

4. Za vykon financ¢nej kontroly na mieste zodpovedajii zamestnanci povereni starostom obce
Cerenany.

Clanok 4
Zakladna finanéna kontrola

2. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa podla § 6 ods.4 v zmysle zakona o finan¢nej kontrole overuje
stlad kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti:
a) s rozpo&tom obce Cerefiany na prisluiny rozpoétovy rok,



b) s rozpoétom obce Cerenany na dva rozpoétové roky nasledujiice po rozpoétovom roku podla
pism. a), ak financovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti neskonéi v prislusnom rozpoctovom
roku,

C) osobitnymi predpismi,

d) medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych, sa
Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,

e) zmluvami uzatvorenymi obcou Cerefiany,

f) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

g) vnutornymi predpismi, vSeobecne zavdznymi nariadeniami, alebo inymi podmienkami
poskytnutia verejnych financii.

. Zakladnu finanént kontrolu vykonava:

a) zamestnanec obce zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie, spravu majetku, vyber dani
a poplatkov, za personalnu oblast’, alebo za iné odborné Cinnosti podl'a povahy finanénej
operacie alebo jej casti (d’alej len ,,zamestnanec zodpovedny za vykonavanie zékladnej financnej
kontroly*),

b) starosta obce ako Statutar.

. Osoby podr'a Cl.4,bod 2 Smernice vykonavajuce zdkladni finanénu kontrolu potvrdzuji na doklade
stvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou sulad so skutoénostou podla Cl. 4,bod 1
Smernice s uvedenim:
— svojho mena, priezviska a podpisu,
— datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a
— vyjadrenia, ¢i
a) finan¢nl operaciu alebo jej Cast’ je alebo nie je mozné vykonat’,
b) vo finan¢nej operacii alebo jej Casti je alebo nie je mozné pokracovat),
c) poskytnuté plnenie je alebo nie je treba vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej
cast’ uz vykonala.

. Finan¢nt operaciu alebo jej ¢ast nemozno vykonat alebo v nej pokracovat, ak zamestnanec uvedie,
ze finan¢na operacia alebo jej Cast’ nie je v stilade so skuto¢nost'ami uvedenymi pod bodmi a) az g).
. Pri vykonavani zdkladnej finan¢nej kontroly je zamestnanec povinny oznamit’ starostovi obce
zisten¢ zdvazné nedostatky, pre ktoré¢ nemozno kontrolovant finan¢nt operaciu vykonat’ alebo v jej
priprave pokracovat’.

. Zékladna finan¢na kontrola sa vykonava na vybranych finanénych operdciach aich castiach
v nadvéaznosti na podpisové vzory podl'a Prilohy ¢. 2 k Smernici:

Clanok 5
Administrativna finanéna kontrola

. Administrativna finan¢nd kontrola sa vykona pri finan¢nych operaciach tykajucich sa poskytovania
verejnych prostriedkov z rozpoctu obce Cereniany formou dotacii pravnickej alebo fyzickej osobe.

. Vykonu administrativnej finan¢nej kontroly pri poskytovani verejnych prostriedkov obce
predchadza vykon zakladnej finan¢nej kontroly a to pri:

— doruceni ziadosti a postideni ziadosti o dotéciu,

— uzatvoreni zmluvy o poskytnuti dotécie,

— prevode finanénych prostriedkov (dotacie).



3. Na vykon administrativnej finan¢nej kontroly vydava pisomné poverenie starosta obce. Povereny
zamestnanec skontroluje sulad podla §6 ods.4 zdkona o financnej kontrole obce pred poskytnutim
prostriedkov z rozpoctu obce alebo po ich poskytnuti (skontroluje splnenie podmienok pre
poskytnutie dotacie a zuctovanie dotacie).

4. Administrativna finan¢na kontrola sa nevztahuje na poskytovanie dotacii subjektu, ktorého
zriad’ovatel'om je obec.

5. V pripade nezistenia nedostatkov povereny zamestnanec vyhotovi spravu z administrativnej
finan¢nej kontroly a doruci ju kontrolovanému subjektu a starostovi obce. Sprava musi mat’ tieto
nalezitosti:

— meno a priezvisko zamestnanca obce, ktory vykonal administrativnu finanénu kontrolu,
— identifikacia povinnej osoby — kontrolovaného subjektu,

— termin vykonania kontroly,

— ciel a vysledok kontroly,

— datum vyhotovenia spravy z kontroly,

— podpis zamestnanca obce

6. V pripade zistenia nedostatkov povereny zamestnanec vyhotovi navrh spravy z administrativnej
finan¢nej kontroly a doruci ju kontrolovanému subjektu a starostovi obce. Navrh spravy musi mat’
tieto nalezitosti:

— meno a priezvisko zamestnanca obce, ktory vykonal administrativnu finanéna kontrolu,

— identifik4cia povinnej osoby — kontrolovaného subjektu,

— termin vykonania kontroly,

— ciel kontroly,

— opis zistenych nedostatkov spolu s ich odévodnenim a ozna¢enim ustanoveni predpisov,

ktoré boli porusené a navrhy opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie
pri¢in ich vzniku,

— lehotu na podanie ndmietok k zistenym nedostatkom a navrhnutym opatreniam,

— lehotu na predloZenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na napravu zistenych

nedostatkov,

— lehotu na splnenie prijatych opatreni,

— datum vyhotovenia navrhu spravy,

—  podpis zamestnanca obce.

7. Ak v lehote uréenej v navrhu spravy povinna osoba nevznesie namietky, povazuje sa obsah navrhu
spravy za akceptovany azamestnanec obce povereny administrativnou finanénou kontrolou
spracuje spravu a doruéi ju kontrolovanému subjektu a starostovi obce s popisanymi nedostatkami.

8. Ak v lehote urCenej v navrhu spravy povinna osoba vznesie namietky, zamestnanec obce povereny
administrativnou finan¢nou kontrolou preveri opodstatnenost namietok. Ak s namietky
akceptované, vypracuje spravu z kontroly. Ak nie st namietky akceptované, vypracuje spravu
z kontroly s uvedenim dovodu neopodstatnenosti namietok.

Clanok 6
Finanéna kontrola na mieste

1. Financ¢nu kontrolu na mieste vykonavaju spravidla dvaja zamestnanci obce, alebo iné prizvané
osoby na zaklade pisomného poverenia starostu obce.



Finan¢nt kontrolu na mieste je mozné realizovat’ na zistenie fyzického stavu pri vykone
administrativne] finan¢nej kontroly v suvislosti s dodrzanim stladu podla §6 ods.4 zakona
0 finan¢nej kontrole.

V pisomnom povereni musia byt uvedené tieto nalezitosti:
— identifikacia osdb, ktoré si opravnené vykonat’ financnu kontrolu na mieste,
— identifik4cia pravnickej alebo fyzickej osoby, u ktorej sa bude vykonavat finan¢na
kontrola na mieste,
— predmet finanénej kontroly na mieste,
— podpis starostu obce,
— datum vyhotovenia pisomného poverenia.

Obec je opravnend vykonat’ finan¢nu kontrolu na mieste:
= v rozpoctovej organizacii Zakladna skola s materskou Skolou Cerenany,
* inej pravnickej/fyzickej osobe, ktorej boli poskytnuté finanéné prostriedky z rozpoctu
obce

Vystupom z finan¢nej kontroly na mieste je sprava alebo navrh spravy s nalezitostami podla
CL5, bod 5 abod 6 Smernice. Pri zisteni nedostatkov opravnené osoby dorucia navrh spravy
a nasledne spravu kontrolovanému subjektu a starostovi obce.

Clanok 7
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly

Na vykon zékladnej finan¢nej kontroly, administrativnej finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly
na mieste sa vztahuje povinnost’ ml¢anlivosti. Zaroven sa na vSetky druhy finan¢nej kontroly
vykonavanej zamestnancami alebo prizvanymi osobami vztahuje povinnost oznamenia
predpojatosti pri vykone finan¢nej kontroly.

Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne, pisomne alebo e-mailom starostovi obce
(starosta@cerenany.sk) . Vzor oznamenia o predpojatosti je uvedeny v Prilohe ¢. 1 k Smernici.

Povinnost’ mlcanlivosti sa vztahuje na vSetkych zamestnancov vykonavajucich zékladnu
finan¢nt kontrolu, administrativnhu finan¢ni kontrolu atieZ na poverenych zamestnancov
vykonévajucich financnu kontrolu na mieste.

Na vykon finan¢nej kontroly mdze byt’ povoland aj prizvana osoba. Pri vykone kazdého druhu
finan¢nej kontroly vyhotovi starosta obce pisomné poverenie. Pre prizvani osobu platia
ustanovenia tejto Smernice bez rozdielu.

Clanok 8
Zavereéné ustanovenia

Na vykon finan¢nej kontroly uvedenej v tejto Smernici sa vztahuje plne zdkon o financnej
kontrole.

Smernicou sa riadia vietci zamestnanci obce Cerefiany, ktori prichadzajti do styku s finanénymi
operaciami a vykonavaju zdkladnt finan¢na kontrolu. Podpisové vzory, ktoré tvoria Prilohu
¢.2k Smernici, st zaroven potvrdenim s oboznamenim sa zamestnancov s uvedenou Smernicou.


mailto:starosta@cerenany.sk

Clanok 9
Uéinnost’

Vnutorny predpis pre vykon finan¢nej kontroly nadobuda t¢innost’ dilom schvalenia uznesenia obecnym
zastupitel'stvom obce Cerenany.

V Cereftanoch diia .........cccoevvvrvennnenn. Ing. Richard Masny, PhD.



Financ¢né operacie a ich ¢asti, ktoré podliehaju zakladnej finanénej kontrole

Priloha ¢. 1

Financ¢na operacia alebo
jej Cast’

Overenie siladu finan¢nej
operacie alebo jej Casti

Zodpovedny zamestnanec

Veduci zamestnanec /
Statutar

Vystavenie objednavky

- S rozpoctom
- szmluvou

Jana Laurincova
Ing. Alzbeta KoSianova

Ing. Richard Masny, PhD.

Dodavatel’ska zmluva

- S rozpoctom

- s osobitnym predpisom
(napr. zakon o verejnom
obstaravani, zakon ¢.
513/1991 Zb. Obchodny
zakonnik v znp.)

Ing. Alzbeta KoSianova

Ing. Richard Masny, PhD.

Odberatel’'ska zmluva

- S rozpoctom

- s osobitnym predpisom
(napr. na zéklade vyhlasenia
verejnej sutaze)

Ing. Alzbeta KoSianova

Ing. Richard Masny, PhD.

Néjomna zmluva
(priemyselny objekt)

- S rozpoc¢tom

Ing. Alzbeta KoSianova

Ing. Richard Masny, PhD.

Néjomna zmluva (najomné

byty)

- S rozpoctom

Judita Zigkova

Ing. Richard Masny, PhD.

Kryci list
k dodavatel'skej fakttre

- S rozpoctom
- 50 zmluvou
- S objednavkou

Ing. Petronela Hudec
Komzikova

Ing. Richard Masny, PhD.

Vystavenie odberatel’'skej
faktary

- S rozpoctom
- s0 zmluvou

Ing. Alzbeta KoSianova

Ing. Richard Masny, PhD.

Uétovna zostava
k ahrade odberatel’skej
faktary

- S rozpoctom
- so zmluvou
- S objednavkou

Ing. Alzbeta KoSianova

Ing. Richard Masny, PhD.

U&tovna zostava k Ghrade
dodavatel'skej
faktary

- S rozpoctom
- so zmluvou
- S objednavkou

Ing. Alzbeta KoSianova
Jana Laurincova

Ing. Richard Masny, PhD.

Prijem do pokladnice
v hotovosti

- S rozhodnutim (dane

a poplatky)

- vntornym predpisom
o0 poplatkoch

- S osobitnym predpisom

Ing. Alzbeta Ko$ianova

Ing. Richard Masny, PhD.

Vydaj z pokladnice na
uhradu tovaru/sluzby
v hotovosti

- S rozpoctom
- 50 zmluvou
- S objednavkou

Ing. Alzbeta KoSianova

Ing. Richard Masny, PhD.

Vyhlasenie vyberového
konania

- S rozpo¢tom

Jana Laurincova

Ing. Richard Masny, PhD.

Oznéamenie o vyske

a zlozeni funkéného platu
k pracovnej zmluve,

k dohode o pracovnej
¢innosti,

k dohode 0 vykonani prace

- S rozpo¢tom
- so Zakonnikom prace

Jana Laurincova

Ing. Richard Masny, PhD.




Financna operiacia alebo
jej Cast’

Overenie suladu finan¢nej
operéacie alebo jej Casti

Zodpovedny zamestnanec

Veduci zamestnanec /
Statutar

Rekapitulacia miezd

- S rozpoctom

- § pracovnymi zmluvami

- s dohodami o pracovnej
¢innosti

- s dohodami o vykonani prace

Jana Laurincova

Ing. Richard Masny, PhD.

Cestovny prikaz

- S rozpoctom
- so Zakonnikom prace

Ing. Alzbeta KoSianova

Ing. Richard Masny, PhD.

Verejné obstaravanie

- S rozpoctom
- 80 Zakonom o verejnom
obstaravani

Judita Zigkova
Ing. Alzbeta KoSianova
Jana Laurincova

Ing. Richard Masny, PhD.

Avizo o platbach

- S rozpoctom
- 50 Smernicou o obehu
uctovnych dokladov

Ing. Alzbeta KoSianova
Jana Laurincova

Ing. Petronela Hudec
Komzikova

Ing. Richard Masny, PhD.

Poskytnutie dotéacie
Z rozpoctu obce

- S rozpoctom
- 50 zmluvou o0 poskytnuti
dotacie z rozpoctu obce

Ing. Alzbeta KoSianova

Ing. Richard Masny, PhD.

Rozhodnutie o miestnych
daniach a poplatkoch za
komunalny odpad

- S rozpoc¢tom
- so VSeobecne zavdznym
nariadenim obce

Judita Ziskova

Ing. Richard Masny, PhD.

Ukony majetkovej povahy

- S rozpoctom
- S uzneseniami obecného
zastupitel'stva

Judita Zigkova
Ing. Petronela Hudec
Komzikova

Ing. Richard Masny, PhD.




Priloha ¢. 2

Podpisové vzory zamestnancov v zmysle organizanych kompetencii
na vykon zékladnej financnej kontroly a administrativnej finan¢nej kontroly

Meno a priezvisko

Organizacny usek

Podpisovy vzor

10




Priloha ¢. 3
Poverenie na vykon administrativnej financ¢nej kontroly/ finan¢nej kontroly na mieste

Na zaklade ustanovenia §20 ods.1 zakona ¢. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zédkonov zacina vykon finan¢nej kontroly prvym tkonom voci kontrolovanej
osobe. Na zaklade menovaného poverujem

* zamestnancov, ktori vykonali zakladnt finan¢na kontrolu

11



Priloha ¢. 4

Navrh spravy z administrativnej finan¢nej kontroly / finan¢nej kontroly na mieste

Meno a priezvisko zamestnanca obce, ktory
vykonal administrativnu finan¢nt kontrolu /
finan¢nl kontrolu na mieste

Identifik4cia povinnej osoby — kontrolovaného
subjektu

Termin vykonania kontroly

Ciel’ kontroly

Opis zistenych nedostatkov spolu s ich
odovodnenim a oznacenim ustanoveni predpisov,
ktoré boli porusené a navrhy opatreni na napravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich
vzniku

Lehota na podanie namietok k zistenym
nedostatkom a navrhnutym opatreniam

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu
opatreni prijatych na napravu
zistenychnedostatkov

Lehota na splnenie prijatych opatreni

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu
opatreni prijatych na ndpravu zistenych

Datum vyhotovenia navrhu spravy

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca

Meno, priezvisko a podpis veduceho zamestnanca

Navrh spravy bol povinnej osobe zaslana dia:
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Priloha ¢. 5

Sprava z administrativnej finan¢nej kontroly / finan¢nej kontroly na mieste

Meno a priezvisko zamestnanca obce, ktory
vykonal administrativnu finan¢nt kontrolu /
finan¢nl kontrolu na mieste

Identifik4cia povinnej osoby — kontrolovaného
subjektu

Termin vykonania kontroly

Ciel’ a vysledok administrativnej finan¢ne;j
kontroly / finan¢nej kontroly na mieste

Détum vyhotovenia spravy

Meno, priezvisko a podpis zamestnanca

Meno, priezvisko a podpis vediuceho zamestnanca

Spréava bola povinnej osobe zaslana dna:
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Priloha €. 6
Oznamenie o predpojatosti
Zamestnanec / POVerena 0Soba ..........ccccovvveiieiiiinic s
oznamuje v zmysle C1. 7 bod 2, Smernice pre vykon finanénej kontroly predpojatost’ pri vykone

zakladnej financnej kontroly - administrativnej financnej kontroly - financnej kontroly na mieste *)

Struéné odévodnenie:

*) pod¢iarknut’ predmetny druh kontroly, ktorého oznamenie sa tyka
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