
OBEC CERENANY 

/nterna smernica c. 3/2014 

Zasady na vedenie uctovnictva 
V obci CERENANY 

Navrh tejto smernice: 

a) bol vyveseny na liradnej tabuli obce dna 28. 02. 2014 
b) zveseny dna 17. marca 2014 

Vyhodnotenie pripomienok: k navrhu smernice c. 3/2014 neboli ziadne pripomienky. 
Smernica bola schvalena Obecnym zastupitel'stvom v Cerenanoch diia 17. marca 2014 
uznesenim c. 8/2014. 
Smernica c. 3/2014 bola vyvesena na liradnej tabuli obce dna 18. marca 2014. 

Interna smernica c. 3/2014 nadobiida ucinnosf dna 2. aprila 2014. 

Smernica je vypracovana v zmysle zakona c.431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni 
neskorsich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z S.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju 
podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctove organizacie, 
prispevkove organizacie, statne fondy, obce avyssie uzemne celky, uverejneneho pod 
c.MF/16786/2007-31. Tato smernica upravuje rozsah, sposob a preukazatel'nosf vedenia 
uctovnictva Obce Cerenany. 

Clanok 1 
Sposob vedenia uctovnictva a projektovo-programovd dokumentdcia 

1. Uctovna jednotka uctuje v sustave podvojneho uctovnictva podl'a Opatrenia MF SR 
c.MF/16786/2007-31 z S.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch 
uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctove organizacie, prispevkove 
organizacie, statne fondy, obce a vyssie uzemne celky. 

2. Uctovnictvo obce je vedene vo vlastnej rezii v sidle uctovnej jednotky. 
3. Programove vybavenie : 

Pri spracovani uctovnych zaznamov sa vyuziva programove vybavenie WinlBEU, 
dodavatel' softweru je firma IVES - organizacia pre informatiku verejnej spravy , Cs. 
armady20, 041 ISKosice. 
Tento program obsahuje moduly: uctovnictvo, evidencia dodavatel'skych aj 
odberatel'skych faktiir, pokladnica, skladove hospodarstvo, evidencia majetku. 
Uctovnym obdobim je kalendamy rok. 

4. Uctovna jednotka vedie uctovnictvo a zostavuje uctovnii zavierku v penaznych 
jednotkach meny EURO. 

5. Uctovna jednotka vedie uctovnictvo a zostavuje lictovnii zavierku v statnom jazyku. 



6. Archivaciu a prenos uctovneho zaznamu musi uctovna jednotka zabezpecif pred jeho 
zneuzitim, poskodenim, znicenim, neopravnenymi zasahmi a neopravnenym pristupom 
k nemu. 

7. Uctovna jednotka je povirma zabezpecif ochranu uctovnej dokumentacie proti strate, 
odcudzeniu, zniceniu alebo poskodeniu. Uctovna jednotka je tiez povinna zabezpecii" 
ochranu pouzitych technickych prostriedkov, nosicov informacii a programoveho 
vybavenie pred ich zneuzitim, poskodenim, znicenim, neopravnenymi zasahmi do nich, 
neopravnenym pristupom k nim, stratou alebo odcudzenim. Uctovna jednotka je povinna 
uschovavaf uctovnu dokumentaciu v siilade s ustanoveniami vseobecnych predpisov 
archivnictva takto: 

a) Uctovne zavierky pocas desiatich rokov po roku, ktoreho sa tykajii. 

b) Uctovne doklady, uctovne knihy, ciselne znaky, symboly, skratky pouzite 
V uctovnictve, odpisovy plan, inventume siipisy, inventarizacne zapisy auctovny 
rozvrh vratane prislusneho programoveho vybavenia pouziteho na ich spracovanie 
a archivaciu po dobu piatich rokoch nasledujucich po roku, ktoreho sa tykaju. 

c) Ostatne uctovne zaznamy pocas doby urcenej v registratumom plane uctovnej jednotky. 

Clanok 2 
ilctovy rozvrh 

1. Uctovy rozvrh zostavuje uctovna jednotka podl'a ustanovenia § 13 zakona c.431/2002 
Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov. 
Uctovy rozvrh obsahuje pouzivane: * 

• synteticke ucty 
• analyticke licty i 
• podsiivahove licty 

2. Uctovna jednotka zostavuje uctovy rozvrh na uctovne obdobie. Uctovy rozvrh sa v 
priebehu uctovneho obdobia moze doplnaf podl'a potrieb uctovnej jednotky. Pokial' 
nedochadza k prvemu dnu uctovneho obdobia k zmene uctoveho rozvrhu, ktory bol 
platny v predchadzajiicom uctovnom obdobi, moze postupovaf uctovna jednotka podl'a 
tohto uctoveho rozvrhu aj v nasledujucom uctovnom obdobi. 

3. Uctova jednotka nesmie lictovaf na uctoch, ktore nie su v uCtovom rozvrhu. 

4. Uctovy rozvrh je prilohou vnutomeho predpisu. 

5. Zasady pre vytvaranie analytickych lictov a analytickej evidencie. 
Pri vytvarani analytickych lictov sa zohl'adnuju tieto hl'adiska: 
*̂ clenenie majetku podl'a druhu, zodpovednych osob a miesta jeho umiestnenia, 

clenenie majetku podl'a doby pouzitel'nosti na dlhodoby majetok a kratkodoby 
majetok, 

'̂^ clenenie pohl'adavok a zavazkov podl'a dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby 
splatnosti, podl'a jednotlivych dlznikov a veritel'ov, 
clenenie podl'a jednotlivych subjektov verejnej spravy a podl'a druhu transferov na 
bezne a kapitalove transfery. 



- 3-

'̂ clenenie na menu EUR a cudziu menu podl'a § 4 ods. 7 zakona, 
^ clenenie podl'a poloziek uctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie 

poznamok, 
clenenie podl'a poloziek konsolidovanej a suhmnej uctovnej zavierky vratane 
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a suhmnych poznamok, 
clenenie podl'a rozpoctovej klasifikacie, podl'a zdrojov , ak sa nevedie analyticka 
evidencia, 
clenenie podl'a charakteru cinnosti, 
clenenie podl'a poziadaviek na vycislenie zakladu dane jednotlivych dani, 
clenenie pre potreby ziictovania zdravotneho, nemocenskeho a dochodkoveho 
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti, 
clenenie na licely podl'a osobitnych predpisov, 

•"̂  clenenie z hl'adiska potrieb financneho riadenia lictovnej jednotky, 
ine hl'adiska clenenia podl'a potrieb lictovnej jednotky. 

6. Na podsuvahovych uctoch v lictovych skupinach 75 az 79 sa sledujii skutocnosti, 
o ktorych sa neiictuje v uctovnych knihach a ktore sii podstatne na posiidenie 
majetkopravnej situacie lictovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktore mozno 
vyuzit'. 

Na podsiivahovych uctoch sa sledujii najma: 

a) prenajaty majetok 
b) prijate depozita a hypoteky 
c) majetok prijaty do lischovy 
d) zasoby prijate na spracovanie 
e) prisne ziictovatel'ne tlaciva 
f) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny material specifickeho pouzitia 
g) derivaty 
h) odpisane pohl'adavky 

ch)pohradavky z opcii ' 
i) zavazky z opcii 
k)drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok 

V uctovnictve lictovnej jednotky sa moze vytvorit' ziictovaci licet na zabezpecenie 
lictovneho zaznamu na podsuvahovych uctoch - licet 799. 

Clanok 3 
Zoznam uctovnych knih, ciselnych znakov, symbolov a skratiek 

1. Zoznam uctovnych knih: 
** Dennik - v ktorom sa lictovne zapisy usporadiivajii z casoveho hl'adiska 

(chronologicky), ktorym sa preukazuje zaiictovanie vsetkych uctovnych pripadov v 
lictovnom obdobi 

•"̂  Hlavna kniha - v ktorej sa lictovne zapisy usporadiivajii z vecneho hl'adiska 
(systematicky), ktorou sa preukazuje zaiictovanie vsetkych lictovnych pripadov na 
prislusne licty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, nakladov a vynosov 
V uctovnom obdobi 
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V hlavnej knihe musia byt' zauctovane vsetky uctovne pripady, o ktorych sa uctovalo v 
deimiku. 

Uctovny zapis: 

- sa zaznamenava v uctovnych knihach, 
uctovna jednotka je povirma zaznamenavaf uctovne zapisy v uctovnom obdobi 
priebezne 

- uctovny zapis nemozno vykonaf mimo uctovnych km'h 

2. Sposob vedenia uctovnych knih: vypoctovou technikou s pouzitim programu WinlBEU 
od spolocnosti IVES Kosice. 

Vystupy: 

- uctovne knihy - hlavna kniha, dennik, obratova predvaha, zbomik 
- uctovne vykazy - Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Poznamky 
- fmancne vykazy - Vykaz o plneni rozpoctu 
- evidencia faktiir - kniha doslych a odoslanych faktiir, saldokonto 
- prijmy a vydavky - rozpocet, cerpanie 
- pokladnicna kniha 
- uctovny rozvrh, kryci list, platobny poukaz 

3. Zoznam ciselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou smernice. 

4. Uctovne doklady sa musia dosledne cislovaf. Predpokladom zaistenia preukazatel'nosti 
uctovnictva sii dokladove ciselne rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny 
ciselny rad, ktory je prilohou predpisu. 

5. Uctovne doklady a ich obeh 
Oznacenie lictovnych dokladov a ich cislovanie: 
1. Bankove vypisy: 

- Dexia, c. ii.9000246001/5600 od c. 8001 
9000244006/5600- RF od c. 1101 
9000240005/5600 - SF ode. 1001 
9000248007/5600 ode. 9001 
9000247012/5600 ode. 4001 
9000247004/5600 od c. 7001 
9000244014/5600 -byty(cudzie prostriedky) - od c. 3000 
9000248015/5600 ode. 6001 

2. Pokladnicne operdcie - spracovana je samostatna interna smernica c. 1/2009 na vedenie 
pokladne , schvalena v obecnom zastupitel'stve obce Cereiiany dna 23. 9. 2009 
3. Interne doklady od c. 9500 
4. Opravne doklady od c. 9700 a c. 1 
5. Dosle faktiiry od c. 1 - neinvesticne 

od c. 701 - investicne 
6. Odoslane faktiiry od c. 1, pri zaiictovani dokladov - uzavierky cislovanie 
dokladov od c. 1, v uctovnictve - zaiictovanie dokladov ciselny rad od c. 1 
7. Uctovanie majetku - odpisy- vygenerovane od c.l 

8. Odpisy majetku skoly ode. 1151 



9. Predpis miezd, dane, poplatky od c. 1230 
11. Zuctovanie prijmov a vydavkov skoly od c. 1190 
12. Odpisovanie majetku od c. 901 

OTE - ciselny rad od c. 8298 
DHM do 996 € inv. cislo od 660 
Majetok - zaiictovanie dokladov vytvorene z generovanych dokladov od c. 1 

13. Uctovanie sluzieb(el. energia, voda, GOV) obecne najomne byty lictovat' na licet 378 

Clanok 4 
Deti uskutocnenia Uctovneho pripadu 

1. Dnom uskutocnenia uctovneho pripadu je den, v ktorom dqjde k vzniku pohl'adavky 
a zavazku, platbe zavazku, inkasu pohl'adavky, postiipeniu pohl'adavky, vkladu 
pohl'adavky, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate 
hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju penaznych prostriedkov 
V cudzej mene alebo cermych papierov, pripisaniu cennych papierov na licet, dohodnutiu 
a vyrovnaniu obchodu s cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, 
schodku majetku, prebytku majetku alebo skody na majetku, pohybu majetku vo vniitri 
uctovnej jednotky a k d'alsim skutocnostiam vyplyvajiicim z osobitnych predpisov alebo 
vniitomych podmienok uctovnej jednotky, ktore sii predmetom uctovnictva a ktofe 
V lictovnej jednotke nastali, alebo o ktorych sii k dispozicii doklady, ktore dokumentujii 
tieto skutocnosti. 

2. Pri nehnutel'nosti obstaranej na zaklade zmluvy, ak do nadobudnutia vlastnictva vkladom 
do katastra nehnutel'nosti nadobiidatel' nehnutel'nost' uziva, dnom uskutocnenia 
uctovneho pripadu je defi prevzatia nehnutel'nosti nadobiidatel'om do uzivania k datumu 
uvedenemu v zmluve alebo v inom doklade o odovzdani nehnutel'nosti do uzivania; 
u prevadzajiiceho je dfiom uskutocnenia uctovneho pripadu den odovzdania 
nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do katastra nehnutel'nosti povoleny, uctovne zapisy sa 
zrusia. 

Clanok 5 
Sposob uctovania zdsob 

1. Uctovanie obstarania a libytku zasob sa vykonava: sposobom A s pouzivanim lictu 111-
Obstaranie materialu 

2. Siicast'ou obstaravacej ceny zasob sii vsetky naklady potrebne na ich obstaranie, 
napriklad preprava, provizia, poistne, clo a ine. 

3. Analyticke licty zasob sii vedene podl'a: 

a) druhu zasob alebo 
b) skupin zasob na skladovych kartach 

4. Ubytok zasob rovnakeho druhu lictuje uctovna jednotka sposobom: 
a) ked' prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouzije ako prva cena na ocenenie 
libytku zasob 
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5. Uctovanie obstarania zasob sposobom A s pouzitim uctu 111. Na licte 111-Obstaranie 
materialu sa pri sposobe A uctovania zasob uctuje nakupeny a prevzaty material na sklad. 

Text uctovneho pripadu MD D 
FA od dodavatel'a za material 111 AU 321 
Pri j em na sklad - prijemka 112 AU 111 AU 
Spotreba materialu - vydajka 501 AU 112 AU 

Sposobom A sa uctuje aj drobny hmotny majetok v oceneni od 500,00 € do 1.700,00 €, 
ktorom uctovna jednotka rozhodla, ze nie je dlhodobym majetkom. Obstaranie drobneho 
HM do 500,00 €, o ktorom uctovna jednotka rozhodla, ze nie je dlhodobym majetkom, sa 
uctuje priamo do spotreby na licet 501 AU - spotreba materialu. 
Pri drobnom HM do 500,00 € moze UJ rozhodniit' o tom, ze niektory majetok bude 
evidovany aj na podsiivahovej evidencii za licelom inventarizovania tohto majetku. 
Zaevidovanie na podsiivahovii evidenciu je na zvazeni UJ. 
Zaevidovanie do OTE do 100 eur. 

Text uctovneho pripadu MD D 
FA od dodavatel'a za drobny hmotny majetok v 
oceneni od 500,00 € do 1700,00 € 111 AU 321 

Prijem na sklad - prijemka 112 AU 111 AU 

Zaradenia drobneho HM do uzivania na zaklade 
zorad'ovacieho protokolu, protokolu o zaradeni 
do uzivania 

501 AU 112 AU 

Sledovanie v podsiivahovej evidencii - drobny 
hmotny majetok od 500,00 € do 1700,00 € 771 AU 799 

FA od dodavatel'a za ostatny drobny HM v 
oceneni do 500,00 € 501 AU 321 

Sledovanie v podsiivahovej evidencii - ostatny 
drobny hmotny majetok do 500,00 € 771 AU 799 

6. Drobny dlhodoby nehmotny majetok od 500,00 € do 2.400,00 € sa lictuje na licet 018-
Drobny dlhodoby nehmotny majetok a drobny nehmotny majetok do 500,00 € sa 
lictuje priamo do nakladov na licet 518 AU. 

7. Uctovanie zasob priamo do spotreby (bez uctovania na sklad s pouzitim lictu 111-
Obstaranie materialu). Priamo do spotreby lictuje uctovna jednotka drobny nakup obce -
kancelarske potreby, drobny material, papier a 

• cistiace, hygienicke a dezinfekcne prostriedky , 
• material pouzity na opravy a lidrzbu 
• nakup odbomej literatiiry, novin a ostatnych tlaciv 
• osobne ochranne pracovne prostriedky 
• spotreba pohormych latok 
• odpadove sudy 
• drobny hmotny majetok do 500,00 € 



Clanok 6 
Clenenie majetku 

Z casoveho hl'adiska sa majetok clem' na : 
• Dlhodoby a kratkodoby majetok 
• Dlhodobe a kratkodobe zavazky. 

Dlhodoby majetok je majetok, ktoreho doba pouzitel'nosti, dohodnuta doba splatnosti alebo 
vyrovnania inym sposobom pri vzniku uctovneho pripadu je dlhsia ako jeden rok. 
Kratkodoby majetok, je majetok, ktoreho doba pouzitel'nosti, doba splatnosti alebo 
vyrovnania inym sposobom pri vzniku uctovneho pripadu je najviac jeden rok. 
Dlhodoby zavazok je zavazok, ktoreho dohodnuta doba splatnosti alebo vyrovnania inym 
sposobom pri vzniku uctovneho pripadu je dlhsia ako jeden rok. 
Kratkodoby zavazok je zavazok, ktoreho dohodnuta doba splatnosti alebo vyrovnania inym 
sposobom pri vzniku uctovneho pripadu je najviac jeden rok. 

Dlhodoby majetok sa cleni na: 
a) dlhodoby nehmotny majetok 
b) dlhodoby hmotny majetok 
c) dlhodoby fmancny majetok 
d) dlhodobe pohl'adavky 

Dlhodoby nehmotny majetok z hl'adiska uctovneho /skratka DNM/ 
Uctova trieda 0 
Dlhodoby nehmotny majetok /DNM/ 
013- Software - majetok 2 400,00 € 
018- Drobny dlhodoby 

nehmotny majetok 500,00 € - 2 400,00 € 
019- Ostatny dlhodoby 

nehmotny majetok 500,00 € -2 400,00 € 

Obstaranie majetku do 500,00 € je beznym vydavkom a uctuje sa do spotreby na ucet na 
ucet 518 AU. 

Dlhodoby hmotny majetok odpisovany /DHM/ 
021 - Stavby /budovy/ 

Majetok bez ohl'adu na cenu 
022- Samostatne hnutel'ne veci a subory 

hnutel'nych veci nad 1 700,00 € 
023 - Dopravne prostriedky nad 1 700,00 € 
028- Drobny dlhodoby hmotny 

majetok nad 1 700,00 € 
029- Ostatny dlhodoby hmotny majetok nad 1 700,00 € 

Obstaranie majetku do 500,00 € sa uctuje priamo do spotreby na ucet 501 AU. 
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Ako prislusenstvo dlhodobeho hmotneho majetku sa lictuju predmety, ktore tvoria s hlavnou 
vecou jeden celok a su siicast'ou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je siicast'ou dodavky 
hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit' dodatocne. 

Ako dlhodoby majetok sa neuctuje: 
• drobny nehmotny majetok, ktory podl'a rozhodnutia UJ nie je dlhodobym majetkom, a 

ktory sa lictuje pri obstarani na t'archu lictu 518 - Ostatne sluzby t. j . do sumy 500,00 €, 
• drobny hmotny majetok, ktory podl'a rozhodnutia UJ nie je dlhodobym hmotnym 

majetkom a ktory sa uctuje priamo do spotreby t. j . do sumy 500,00 € (Vid' clanok 5 tejto 
smernice) 

Ako dlhodoby Hnancny majetok sa lictujii najma: 
• cenne papiere 
• pozicky poskytnute UJ - doba splatnosti viae ako 1 rok 
• cerme papiere s pevnym vynosom 
• umelecke diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky obstarane za licelom 

dlhodobeho ulozenia vol'nych penaznych prostriedkov. 

Dlhodobe pohl'adavky sii pohl'adavky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatkovou 
dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok. 
Nakup DHM a DNM do 1660 eur rozhoduje starosta obce. 

Clanok 7 
Sposoby ocenovania 

1. Pripustne sposoby ocenovania majetku a zavazkov sii uvedene v zakone o uctovnictve v 
§ 2 4 a z § 2 7 a v postupoch lictovania. 

2. Majetok a zavazky vyjadrene v cudzej mene prepocitava uctovna jednotka na menu EUR 
kurzom vyhlasenym Narodnou bankou Slovenska ku diiu uskutocnenia lictovneho 
pripadu ku dnu, ku ktoremu sa zostavuje lictovna zavierka a k inemu diiu, ak to 
ustanovuje osobitny predpis. 

3. Pri kiipe a predaji cudzej meny za menu EUR pouzije lictovna jednotka kurz, za ktory 
boli tieto hodnoty nakiipene alebo predane. 

4. Z jednotlivych zloziek majetku a zavazkov sa ocenuje: 
a) obstaravacou cenou 
1. hmotny majetok s vynimkou hmotneho majetku vytvoreneho vlastnou cinnost'ou, 
2. zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou cinnost'ou, 
3. podiely na zakladnom imani obchodnych spolocnosti, cenne papiere a derivaty, 
4. pohl'adavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohl'adavky nadobudnute vkladom do 

zakladneho imania, 
5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotneho majetku vytvoreneho vlastnou cirmost'ou, 
6. zavazky pri ich prevzati, 
b) vlastnymi nakladmi 
1. hmotny majetok vytvoreny vlastnou cirmost'ou, 
2. zasoby vytvorene vlastnou cinnost'ou, 
3. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou cinnost'ou, 



c) menovitou hodnotou 
1. penazne prostriedky a ceniny, 
2. pohl'adavky pri ich vzniku, 
3. zavazky pri ich vzniku, 

d) reprodukdnou obstaravacou cenou 
1. majetok v pripade bezodplatneho nadobudnutia s vynimkou penaznych prostriedkov a 

cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami, 
2. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou cinnost'ou, ak sii vlastne naklady vyssie ako 

reprodukcna obstaravacia cena tohto majetku, 
3. majetok preradeny z osobneho vlastnictva do podnikania s vynimkou peiiaznych 

prostriedkov a cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami, 
4. nehmotny a hmotny majetok novo zisteny pri inventarizacii a v uctovnictve doteraz 

nezachyteny, 

e) realnou hodnotou podl'a § 27 ods. 2 zakona 
1. majetok a zavazky nadobudnute vkladom alebo kiipou podniku alebo jeho casti a 

majetok a zavazky nadobudnute zamenou s vynimkou uctovnej jednotky uctujucej v 
sustave jednoducheho uctovnictva a uctovnej jednotky, ktora nie je zalozena alebo 
zriadena na ucel podnikania, 

2. cerme papiere v majetku fondu a cenne papiere urcene na obchodovanie a cenne 
papiere urcene na predaj u obchodnikov s cennymi papiermi, ktori nepostupuju podl'a 
§ 17a ods. 1 zakona, 

3. komodity, s ktorymi sa obchoduje na verejnom trhu, ktore uctovna jednotka sama 
nevyrobila a nadobudla ich na licel ich d'alsieho predaj a na verejnom trhu (d'alej len 
"komodity"), 

4. drahe kovy v majetku fondu. 

Na licely tejto smernice sa rozumie: 
a) obstaravacou cenou cena, za ktoni sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho 

obstaranim, 
b) reprodukcnou obstaravacou cenou cena, za ktoni by sa majetok obstaral v case, ked' 

sa o fiom lictuje, 

c) vlastnymi nakladmi 
1. pri zasobach vytvorenych vlastnou cirmost'ou priame naklady vynalozene na 

vyrobu alebo inii cinnosf, pripadne aj casf nepriamych nakladov, ktora sa vzfahuje 
na vyrobu alebo na inii cinnosf, 

' 2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohl'adavok 
vytvorenom vlastnou cinnosfou priame naklady vynalozene na vyrobu alebo inii 
ciimosf a nepriame naklady, ktore sa vzt'ahujii na vyrobu alebo inii cirmosf. 

d) menovitou hodnotou cena, ktora je uvedena na peiiainych prostriedkoch a 
ceninach, alebo suma, na ktoni pohl'adavka alebo zavazok znie. 
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Clanok 8 
Odpisovanie majetku 

1. Odpisovanie majetku upravuje zakon c.431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich 
predpisov a Opatrenie MF SR z S.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti 
o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctove organizacie. 
prispevkove organizacie, statne fondy, obce avyssie uzemne celky, uverejneneho pod 
c.MF/16786/2007-31 (d'alej len Postupy uctovania). Odpisovanie je riesene v § 28 
zakona c. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a v § 30 Postupov 
uctovania. 

2. V zmysle § 28 ods. 4 zakona o uctovnictve, hmotny majetok okrem zasob a nehmotny 
majetok okrem pohl'adavok odpisuje uctovna jednotka pocas predpokladanej doby 
pouzivania zodpovedajucej spotrebe buducich ekonomickych lizitkov z majetku. 

3. V zmysle § 30 ods. 2 Postupov uctovania, dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje 
pocas predpokladanej doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe buducich ekonomickych 
lizitkov z majetku. 

4. V zmysle § 28 ods. 3 zakona o uctovnictve, lifitovna jednotka je povinna zostavif si 
odpisovy plan, na zaklade ktoreho vykonava odpisovanie majetku. Uvedeny majetok sa 
odpisuje len do vysky jeho ocenenia v uctovnictve. 

5. V zmysle § 30 ods. 7 Postupov uctovania, pri tvorbe odpisoveho planu sa zohl'adnuje 
doba pouzitel'nosti, pocet vyrobkov alebo podobnych jednotiek, u ktorych sa predpoklada 
ich ziskanie prostrednictvom majetku, pricom sa predovsetkym zohl'adfiuje: 
a) ocakavane pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia, 
b) ocakavane fyzicke opotrebovanie majetku, ktore zavisi od beznych podmienok jeho 
vyuzivania, ako je smennosf, plan oprav a udrzby, starostlivosf o majetok v case, ked' sa 
nevyuziva, 
c) technicke a moraine zastaranie, 
d) zakonne alebo ine obmedzenia na pouzivanie majetku. 

6. Odpisovaf sa zacina odo dna jeho zaradenia do pouzivania. Uctovne odpisy sa 
zaoknihl'uju na cele EUR smerom nahor. Metoda odpisovania sa pouziva lineama. 

7. V zmysle § 30 ods. 8 Postupov uctovania, ak sa zmenia podmienky pouzivania 
majetku, prehodnoti sa odpisovy plan aupravi sa zostatkova doba odpisovania alebo 
sadzby odpisovania. 

8. V zmysle § 7 ods. 3 zakona o uctovnictve, uctovna jednotka moze zmenif postup 
odpisovania majetku v uctovnictve, ak sa tym dosiahne vemy a pravdivy obraz 
skutocnosti. Ak uctovna jednotka zmeni odpisovy plan v priebehu uctovneho obdobia, 
musi novy postup odpisovania pouzif spatne od prveho diia daneho uctovneho obdobia. 
O zmene odpisoveho planu musi uctovna jednotka informovaf v poznamkach. 

9. Predpokladana doba uzivania a odpisove sadzby sii stanovene takto: 
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Odpisova 
skupina 

Doba odpisovania v rokoch Rocna odpisova sadzba 

1. 4 1/4 
2. 6 1/6 
3. 12 1/12 
4. 20 1/20 

10. Majetok sa zarad'uje do odpisovych skupin v zmysle zakona c.595/2003 Z. z. o dani 
z prijmov. Doba odpisovania sa urci podl'a predpokladanej doby pouzivania. 

11. Dlhodoby nehmotny majetok nad 2 400 €, musi uctovna jednotka odpisaf najneskor 
do 5 rokov od jeho obstarania. 

12. Drobny dlhodoby hmotny majetok od 500,00 € do 1 700 € , sa odpisuje jednorazovo 
pri zaradeni do uzivania 

Clanok 9 
Osobitosti uctovania 

1. Uctovna jednotka povazuje za nevyznamne sumy nakladov a nevyznamne sumy 
vynosov: 

- 1 % z nakladov minulych uctovnych obdobi 
- 1 % z vynosov minulych uctovnych obdobi 
Opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych vynosov minulych uctovnych 
obdobi sa lictujii ako uctovne pripady bezneho uctovneho obdobia na prislusnych uctoch 
nakladov alebo vynosov. Vyznamne sumy oprav nakladov a vynosov minulych 
uctovnych obdobi sa uctujii na ucet 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodarenia 
minulych rokov. 

2. Uctovna jednotka dodrziava akrualny princip v uctovnictve. 
3. Uctovna jednotka dodavatel'ske faktiiry za december bezneho lictovneho obdobia dosle 

do 25. dfia nasledujiiceho kalendameho mesiaca (t. j . do 25.01) lictuje na licte 321 
4. Vyiictovanie cenin (postove znamky, kolky...) sa uctuje na konci kalendameho roka na 

zaklade uctovneho dokladu o spotrebe cenin na licte 213. 
5. Zamestnancom, poslancom OZ alebo obcanom, ktorych urci starosta obce, sa moze 

poskytniif preddavok na drobny nakup. Preddavok na drobny nakup musi byt' ziictovany 
najneskorsie do konca kalendameho roka. 

6. Naklady sa lictujii na uctoch uctovej triedy 5 - Naklady. 

Vynosy sa lictujii na uctoch uctovej triedy 6 - Vynosy. 

7. Uzavretie uctovnych knih: 
- konecne stavy lictov uctovej triedy 5 - Naklady sa uctujii na farchu lictu 710 - Ucet 

vysledku hospodarenia a konecne stavy lictov uctovej triedy 6 - Vynosy sa lictuju 
V prospech lictu 710 - Ucet vysledku hospodarenia 
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- konedne zostatky suvahovych uctov sa uctuju podvojne v prospech alebo na t'archu 
lictu 702 - Konecny licet siivahovy podl'a charakteru zostatku. Preiictovanim 
konecneho zostatku lictu 710 - Ucet vysledku hospodarenia na licet 702 sa uzatvoria 
uctovne knihy 

- pri uzavreti liStovnych knih sa: 
a) zist'uj li obraty j ednotlivych lictov 
b) zist'ujii konecne stavy vysledkovych lictov a konecne zostatky suvahovych 

lictov, 
c) lictuju konecne stavy lictov nakladov v lictovej triede 5 a vynosov v uctovej 

triede 6, 
d) zist'uje vysledok hospodarenia pred zdanenim dafiou z prijmov za uctovne 

obdobie, 
c) zist'uj e uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov 

- pri uzatvoreni uctovnych knih sii lidaje lictu 702 - Konecny licet siivahovy, lictu 710 -
Ucet vysledku hospodarenia a lidaje z analytickych lictov podkladom pre zostavenie 
uctovnej zavierky. 

8. Otvorenie lictovnych knih: 

- konecne zostatky jednotlivych suvahovych lictov aktiv a pasiv zauctovanych na licte 
702 - Konecny licet suvahovy sii zaciatocnymi stavmi jednotlivych suvahovych lictov 
aktiv a pasiv zauctovanych na licte 701 - Zaciatocny licet suvahovy 

- lictovnymi zapismi na t'archu lictu 701 - Zaciatocny licet suvahovy a v prospech 
prislusnych otvaranych siivahovych lictov pasiv a lictovnymi zapismi v prospech lictu 
701 - Zaciatocny licet siivahovy a na t'archu prislusnych otvaranych suvahovych lictov 
aktiv sa uctujii ich zaciatocne stavy 

- vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajuceho uctovneho obdobia lictovany 
V prospech alebo na t'archu lictu 702 - Konecny licet suvahovy sa pri otvoreni lictov 
hlavnej knihy lictuje v prospech alebo na t'archu lictu 431 - Vysledok hospodarenia 
V schval'ovani so siivzt'aznym zapisom na t'archu alebo v prospech lictu 701 -
Zaciatocny licet siivahovy 

Clanok 10 
Tvorba rezerv a uctovanie 

1. Rezervy sa vytvaraju na: 
• nevycerpane dovolenky, vratane socialneho a zdravotneho poistenia 
• odmeny zamestnancom obce a clenom komisii a poslancom OZ 
• nevyfakturovane dodavky a sluzby 
• naklady na zostavenie danoveho priznania 
• naklady na zostavenie, overenie, zverejnenie lictovnej zavierky a vyrocnej spravy 

tykajiicej sa vykazaneho obdobie 
• pokuty a penale 
• prebiehajiice a hroziace siidne spory 
• financne povinnosti vyplyvajiice z rucenia a zaruk 
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• reklamacie a zarucne opravy 
• odstranenie odpadov, demolaciu stavieb, rekultivaciu pozemkov 

2. Rezervy sa uctuju na nasledujucich uctoch: 
• 323 - kratkodobe rezervy 
• 451 - zakonne rezervy 
• 459 - ostatne rezervy 

so siivzt'aznym zapisom na nakladovych lictoch: 
• 552 - tvorba zakonnych rezerv 
• 553 - tvorba ostatnych rezerv 
• 554 - tvorba rezerv s fmancnej ciimosti 
• 574 - tvorba rezerv 

a uctoch vynosov: 
• 652 - zuctovanie zakonnych rezerv z prevadzkovej cirmosti 
• 653 - zuctovanie ostatnych rezerv z prevadzkovej cirmosti 
• 654 - ziictovanie rezerv s fmancnej ciimosti 
• 674 - zuctovanie rezerv 

Clanok 11 
Opravne polozky 

1. Opravne polozky sa vytvarajii ku diiu ku ktoremu sa zostavuje lictovna zavierka. Opravne 
polozky sa tvoria k lictom majetku, ktory sa neocenuje realnou hodnotou alebo ocenovacou 
metodou imania, ak zm'zenie hodnoty majetku v uctovnictve je preukazatel'ne na zaklade 
lidajov zistenych pri inventarizacii a nie je trvale. 
2. Opravne polozky sa teda vytvarajii len pri prechodnou znizeni hodnoty majetku a zrusia sa 
hned' ako pominuli dovody na ich vytvorenie. 
V urcitych pripadoch sa opravne polozky dajii urcif pomeme presne, niekedy sa vsak 
stanovujii len odhadom, ktory vsak musi byt' spofahlivy, aby bola splnena podmienka 
pravdiveho a vemeho zobrazenia. 
3) Opravnou polozkou sa odhaduje prechodne znizenie hodnoty majetku 
4) Ak ide o trvale znizenie ocenenia majetku, lictuje sa toto znizenie na farchu nakladov, a to: 

• odpis pohl'adavky na zaklade siidneho rozhodnutia o jej vyrovnani 
• mimoriadny odpis 

Clanok 12 
Tvorba opravnych poloziek 

1) Opravne polozky sa vytvaraju: 
• k dlhodobemu majetku - tvoria sa v pripade, ak sa pri inventarizacii zisti, ze lizitkovd 

hodnota majetku je vyrazne nizsia ako jeho ocenenie v uctovnictve po odpocitani 
opravok 

• k zasobam - tvoria sa v pripade, ak je opodstatnene predpokladaf, ze dlznik 
pohl'adavku liplne alebo ciastocne nezaplati a tiez k spomych pohl'adavkam, ohl'adne 
ktorych vedie uctovna jednotka spor s dlznikom o ich uznanie 

Zvlastnu pozomosf je potrebne venovaf pohl'adavkam, ktore sa musia analyzovaf z pohFadu 
ich splatnosti. Ku kazdej pohl'adavke je potrebne pristupovaf a skiimaf ju individualne. 
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2) Opravne polozky sa netvoria: 
• k zavazkom 
• na zvysenie hodnoty aktiv nad vysku ocenenia v uctovnictve 
• k aktivam ocenovanym realnou hodnotou alebo ocenovacou metodou vlastneho 

imania 

3) Zakonne opravne polozky sa vytvaraju nasledovne: 
1. k pohl'adavkam voci dlznikom v konkurznom konani a v konani o vyrovnani 
2. k nepremlcanym pohl'adavkam - tyka sa to nepremlcanych pohl'adavok pri ktorych je 

riziko, ze ich dlznik uplne alebo ciastocne nezaplati a ak od splatnosti pohl'adavky 
uplynula doba dlhsia ako: 

-12 mesiacov - vytvori sa opravna polozka najviac do 20 % jej vysky 
- 24 mesiacov - vytvori sa opravna polozka najviac do 50 % jej vysky 
- 36 mesiacov - vytvori sa opravna polozka najviac do 100 % jej vysky 

Clanok 13 
Uctovna zavierka 

1. Uetovna zavierka obsahuje tieto vseobecne nalezitosti: 
a) nazov obce a jej sidlo 
b) identifikacne cislo, ak ho ma uctovna jednotka pridelene, 
c) deii, ku ktoremu sa zostavuje, 
d) den jej zostavenia, 
e) obdobie, za ktore sa zostavuje, 
f) podpisovy zaznam statutameho organu alebo clena statutameho organu uctovnej 

jednotky alebo podpisovy zaznam fyzickej osoby, d'alej podpisovy zaznam osoby 
zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie uctovnictva. 

2. Uctovna zavierka v sustave podvojneho uctovnictva okrem vseobecnych nalezitosti podl'a 
predchadzajuceho odseku obsahuje tieto siicasti: 
a) suvahu 
b) vykaz ziskov a strat 
c) poznamky 

3. Uctovna jednotka zostavuje uctovnu zavierku vzdy, ked' uzavrie uctovne knihy. Ak 
uzavrie uctovne knihy k poslednemu diiu uctovneho obdobia, zostavuje uctovnu 
zavierku ako riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia uctovnych knih zostavuje uctovnu 
zavierku ako mimoriadnu. 

4. V suvahe riadnej uctovnej zavierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa vykazujii 
informacie o majetku, zavazkoch a rozdiele majetku a zavazkov uctovnej jednotky ku 
diiu, ku ktoremu sa zostavuje uctovna zavierka, a ku diiu ku ktoremu sa zostavuje 
uctovna zavierka za bezprostredne predchadzajiice uctovne obdobie. 

• 5. Vo vykaze ziskov a strat riadnej uctovnej zavierky a mimoriadnej uctovnej zavierky 
sa vykazujii naklady, vynosy a vysledok hospodarenia za uctovne obdobie a 
bezprostredne predchadzajiice lictovne obdobie. 
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6. V poznamkach sa uvadzaju informacie, ktore vysvetl'uju a doplnajii udaje v suvahe 
a vykaze ziskov a strat sa uvadzaju informacie, ktore vysvetl'uju a dopliiaju vidaje v 
suvahe a vykaze ziskov a strat, pripadne d'alsie vykazy a udaje, ktore ich vysvetl'uju a 
dopifiaju. V poznamkach sa uvadzaju aj informacie, ktore sa tykaju pouzitia uctovnych 
zasad a uctovnych metod, a d'alsie informacie podl'a poziadaviek ustanovenych tymto 
zakonom. V poznamkach uvedie uctovna jednotka tiez informacie o skutocnostiach, ktore 
ku dnu, ku ktoremu sa zostavuje uctovna zavierka, nevykazuje v ostatnych sucastiach 
uctovnej zavierky, ale ich dosledky menia vyznamnym sposobom pohl'ad na fmancnii 
situaciu uctovnej jednotky. 

7. Uctovna jednotka vyhotovi vyrocnu spravu, ktorej sulad s uctovnou zavierkou 
zostavenou za to iste uctovne obdobie musi byt' overeny auditorom. Vyrocna spravq 
obsahuje uctovnu zavierku za uctovne obdobie, za ktore sa vyhotovuje vyrocna sprava a 
sprava auditora k tejto uctovnej zavierke a najma informacie podl'a §-u 20 zakona o 
uctovnictve. Vyrocna sprava musi poskytovaf vemy a pravdivy obraz a sulad vyrocnej 
spravy s uctovnou zavierkou musi byt' overeny auditorom do jedneho roka od skoncenia 
uctovneho obdobia. 

Clanok 14 
Zdverecne ustanovenia 

1) Ustanoveniami tejto smemice sii povirmi riadif sa vsetci zamestnanci obce 
2) Tato smemicaje sucasfou vnutomeho kontrolneho systemu obce a podlieha aktualizacii 
podl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti 
3) Intemou smemicou c. 3/2014 sa msia doterajsi „Vnutomy predpis o uctovani a obehu 
uctovnych dokladov" obce Cereiiany schvalene Obecnym zastupitel'stvom diia 16.12.2009 
uznesenim c. 9/2009 ako aj dodatok c. 1 k vniitomemu predpisu o uctovani a obehu 
uctovnych dokladov schvalene Obecnym zastupitel'stvom dfia 16.12.2009, uznesenim c. 
9/2009. 
4) Zasady obehu uctovnych dokladov obce Cerenany boli prejednane a schvalene na 
zasadnuti Obecneho zastupitel'stva diia 17. marca 2014 uznesenim c.8/2014 
5) Intema smernica c. 3/2014 nadobiida ucinnosf dfia 2. aprila 2014. 

V Cerefianoch, dfia 18.02.2014 


