OBEC CERENANY

Interna smernica &. 3/2014

Zasady na vedenie uétovnictva
v obci CERENANY

Navrh tejto smernice:

a) bol vyveseny na uradnej tabuli obce diia 28. 02. 2014
b) zveseny diia 17. marca 2014

Vyhodnotenie pripomienok: k navrhu smernice ¢&. 3/2014 neboli Ziadne pripomienky.
Smernica bola schvéalena Obecnym zastupitel'stvom v Ceretianoch diia 17. marca 2014
uznesenim ¢. 8/2014.

Smernica ¢. 3/2014 bola vyvesena na tradnej tabuli obce dita 18. marca 2014.

Interna smernica ¢. 3/2014 nadobuda G¢innost diia 2. aprila 2014.

Smernica je vypracovana v zmysle zakona &.431/2002 Z. z. o u&tovnictve v zneni
neskorSich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovujt
podrobnosti o postupoch t¢tovania a rAmcovej uctovej osnove pre rozpoltové organizicie,
prispevkové organizicie, 3tatne fondy, obce a vysSie tzemné celky, uverejneného pod
¢.MF/16786/2007-31. Tato smernica upravuje rozsah, spdsob a preukazatel'nost’ vedenia
ctovnictva Obce Cerefiany.

Clénok 1
Sposob vedenia uctovnictva a projektovo-programovd dokumenticia

1. Uétovna jednotka UCtuje v sustave podvojného ultovnictva podla Opatrenia MF SR
¢.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch
UCtovania aramcovej uftovej osnove pre rozpo&tové organizécie, prispevkové
organizécie, Stitne fondy, obce a vyssie uzemné celky.

2. Uttovnictvo obce je vedené vo vlastnej rézii v sidle G¢tovnej jednotky.
Programové vybavenie :

Pri spracovani G¢tovnych zdznamov sa vyuziva programové vybavenie WinIBEU,
dodavatel' softweru je firma IVES - organizacia pre informatiku verejnej spravy , Cs.
armady 20, 041 18 Kosice.
Tento program obsahuje moduly: WGétovnictvo, evidencia dodavatel'skych aj
odberatel'skych faktur, pokladnica, skladové hospodarstvo, evidencia majetku.
Uttovnym obdobim je kalendarny rok.

4. Uttovna jednotka vedie uétovnictvo a zostavuje uCtovni zavierku v pefiaznych
jednotkach meny EURO.

5. Uétovna jednotka vedie uétovnictvo a zostavuje u€tovnu zavierku v $tatnom jazyku.
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6. Archivéciu a prenos uétovného zdznamu musi uétovna jednotka zabezpedit pred jeho
zneuZitim, ~poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zdsahmi a neopravnenym pristupom
k nemu.

7. Uttovna jednotka je povinna zabezpecit' ochranu uctovnej dokumentacie proti strate,
odcudzeniu, zni¢eniu alebo poskodeniu. Uttovna jednotka je tiez povinna zabezpecii
ochranu  pouzitych technickych prostriedkov, nosi¢ov informéacii a programového
vybavenie pred ich zneuZitim, poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zasahmi do nich,
neopravnenym pristupom k nim, stratou alebo odcudzenim. U&tovna jednotka je povinna
uschovavat' u¢tovni dokumenticiu v sulade s ustanoveniami vieobecnych predpisov
archivnictva takto:

a)Uctovné zavierky pocas desiatich rokov po roku, ktorého sa tykaju.

b)Uttovné doklady, uctovné knihy, ciselné znaky, symboly, skratky pouzité
v uctovnictve, odpisovy plan, inventirne sipisy, inventarizaéné zapisy a i¢tovny
rozvrh vratane prislusného programového vybavenia pouZitého na ich spracovanie
a archivaciu po dobu piatich rokoch nasledujucich po roku, ktorého sa tykaji.

¢)Ostatné uctovné zdznamy pocas doby uréenej v registratirnom pléane étovnej jednotky.

_ Clanok 2
Uétovy rozvrh

1. Uétovy rozvrh zostavuje ¢tovnd jednotka podl'a ustanovenia § 13 zékona ¢.431/2002
Z. z. o G¢tovnictve v zneni neskor$ich predpisov.

Uttovy rozvrh obsahuje pouzivané:

e syntetické ucty
e analytické ucty
e podsuvahové ucty

2. Uttovna jednotka zostavuje uctovy rozvrh na Gétovné obdobie. Uttovy rozvrh sa v
priebehu uétovného obdobia méze dopitiat’ podla potrieb uétovnej jednotky. Pokial
nedochadza k prvému diiu Gétovného obdobia k zmene w&tového rozvrhu, ktory bol
platny v predchadzajicom uétovnom obdobi, méZe postupovat’ Gétovna jednotka podl'a
tohto u¢tového rozvrhu aj v nasledujiicom uétovnom obdobi.

3. Uétova jednotka nesmie tiétovat’ na Ggtoch, ktoré nie sti v tétovom rozvrhu.

4. Uttovy rozvrh je prilohou vnitorného predpisu. \
5. Zasady pre vytviranie analytickych aétov a analytickej evidencie.

Pri vytvérani analytickych uétov sa zohl'adiiuju tieto hl'adiska:

? ¢&lenenie majetku podl'a druhu, zodpovednych os6b a miesta jeho umiestnenia,

® &lenenie majetku podla doby pouZitelnosti na dlhodoby majetok a kratkodoby
majetok, ‘
¢lenenie pohl'addvok a zavizkov podl'a dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti, podl'a jednotlivych dlZnikov a veritel'ov,

¢lenenie podla jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na
bezné a kapitalové transfery,

c)

d)
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® ¢&lenenie na menu EUR a cudziu menu podla § 4 ods. 7 zdkona,
Clenenie podla poloziek uUltovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie
poznamok,
Clenenie podla poloZiek konsolidovanej a sihrnnej uétovnej zavierky vrétane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a stthrnych poznamok,
Clenenie podla rozpoctovej klasifikacie, podla zdrojov , ak sa nevedie analyticka
evidencia,
¢lenenie podla charakteru ¢innosti,
¢lenenie podl'a poziadaviek na vy&islenie zakladu dane jednotlivych dani,
¢lenenie pre potreby zi¢tovania zdravotného, nemocenského a ddchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,
¢lenenie na i¢ely podl'a osobitnych predpisov,
¢lenenie z hl'adiska potrieb finanéného riadenia G¢tovnej jednotky,
iné hl'adiska ¢lenenia podla potrieb Gétovnej jednotky.

g)

h)

i)
k)

m)

n)

. Na podsivahovych aétoch v uctovych skupiniach 75 az 79 sa sleduju skuto&nosti,
oktorych sa neuctuje victovnych knihach a ktoré st podstatné na posudenie
majetkopravnej situdcie ctovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno
vyuzit'

Na podstvahovych tG¢toch sa sleduju najma:

a)prenajaty majetok
b)prijaté depozita a hypotéky
c)majetok prijaty do tschovy
d)zéasoby prijaté na spracovanie
e)prisne zuctovatelné tlativa
f)materidl v skladoch civilnej ochrany a ostatny material $pecifického pouzitia
g)derivaty
h)odpisané pohl'adavky
ch)pohl'adavky z opcii
1)zavézky z opcii
k)drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok

V uctovnictve uctovnej jednotky sa moze vytvorit zaétovaci Gdet na zabezpedenie
uctovného zdznamu na podsuvahovych uétoch - ucet 799.

Clanok 3
Zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek
. Zoznam tuétovnych knih:

Y Dennik - v ktorom sa uftovné zapisy usporadivaju z &asového hladiska
(chronologicky), ktorym sa preukazuje zau¢tovanie v3etkych utovnych pripadov v
uc¢tovnom obdobi

Hlavna kniha - v ktorej sa uCtovné zapisy usporaduvaju z vecného hl'adiska
(systematicky), ktorou sa preukazuje zauétovanie vSetkych uétovnych pripadov na
prisludné ucty majetku, zavézkov, rozdielu majetku a zavizkov, ndkladov a vynosov
v u¢tovnom obdobi

b)
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V hlavnej knihe musia byt’ zau¢tované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa uétovalo v
denniku.

Uc¢tovny zapis:

- sa zaznamenava v u¢tovnych knihach,
uctovna jednotka je povinna zaznamenavat’ Gctovné zapisy v uc¢tovnom obdobi
priebezne

- uCtovny zapis nemozno vykonat’ mimo uétovnych knih

2. Sposob vedenia u¢tovnych knih: vypoctovou technikou s pouzitim programu WinIBEU
od spolo¢nosti IVES Kosice.
Vystupy:

- uCtovné knihy - hlavné kniha, dennik, obratova predvaha, zbornik
- uctovné vykazy - Suvaha, Vykaz ziskov a strat, Poznamky

- finan¢né vykazy - Vykaz o plneni rozpoétu

- evidencia faktir - kniha doslych a odoslanych faktur, saldokonto
- prijmy a vydavky - rozpocet, Cerpanie

- pokladni¢né kniha

- Uctovny rozvrh, kryci list, platobny poukaz

3. Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou smernice.

4.Uttovné doklady sa musia dosledne &islovat. Predpokladom zaistenia preukazatel'nosti
uctovnictva su dokladové Ciselné rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny
¢iselny rad, ktory je prilohou predpisu.

5. Uétovné doklady a ich obeh
Oznacenie uétovnych dokladov a ich ¢islovanie:

1. Bankové vypisy:
- Dexia, €. 1.9000246001/5600 od ¢. 8001
9000244006/5600- RF od¢. 1101
9000240005/5600 — SF od €. 1001

9000248007/5600 od &. 9001
9000247012/5600 od &. 4001
9000247004/5600 od &. 7001
9000244014/5600 -byty(cudzie prostriedky) — od & 3000
9000248015/5600 od &. 6001

2. Pokladnicné operdcie — spracovana je samostatna interna smernica ¢. 1/2009 na vedenie
pokladne , schvalena v obecnom zastupitel'stve obce Cereiany diia 23. 9. 2009

3. Interné doklady od ¢. 9500
4. Opravné doklady od ¢.9700 a¢. 1
5. Doslé faktary od ¢. 1 — neinvesti¢né
od ¢. 701 - investi¢né
6. Odoslané faktury od ¢&. 1, pri zatu¢tovani dokladov — uzéavierky ¢islovanie

dokladov od ¢. 1, v Gétovnictve — zauctovanie dokladov ¢iselny rad od €. 1
7. U¢tovanie majetku — odpisy- vygenerované od ¢.1
8. Odpisy majetku skoly od¢. 1151
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9. Predpis miezd, dane, poplatky od ¢. 1230
11. Zi¢tovanie prijmov a vydavkov skoly od ¢. 1190
12. Odpisovanie majetku od ¢. 901
OTE — ¢iselny rad od ¢. 8298
DHM do 996 € inv. ¢islo od 660
Majetok — zati¢tovanie dokladov vytvorené z generovanych dokladov od €. 1

13. Uétovanie sluzZieb(el. energia, voda, COV) obecné ngjomné byty uctovat’ na tucet 378

Clanok 4
Deri uskutocnenia uctovného pripadu

1. Diiom uskuto¢nenia u¢tovného pripadu je def, v ktorom ddjde k vzniku pohladavky
azavizku, platbe zavizku, inkasu pohladavky, postupeniu pohladavky, vkladu
pohladavky, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate
hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, ndkupu alebo predaju pefiaznych prostriedkov
v cudzej mene alebo cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na téet, dohodnutiu
a vyrovnaniu obchodu s cennymi papiermi, devizami, splneniu dod4vky, zisteniu manka,
schodku majetku, prebytku majetku alebo $kody na majetku, pohybu majetku vo vnutri
uctovnej jednotky a k d’alSim skutoénostiam vyplyvajicim z osobitnych predpisov alebo
vnatornych podmienok uétovnej jednotky, ktoré si predmetom utovnictva a ktoré
v uctovnej jednotke nastali, alebo o ktorych su k dispozicii doklady, ktoré dokumentuju
tieto skuto¢nosti.

2. Pri nehnutel'nosti obstaranej na zaklade zmluvy, ak do nadobudnutia vlastnictva vkladom
do katastra nehnutelnosti nadobudatel nehnutenost uZiva, diiom uskuto¢nenia
uctovného pripadu je den prevzatia nehnutel'nosti nadobudatel'om do uZivania k datumu
uvedenému v zmluve alebo vinom doklade o odovzdani nehnutelnosti do uZivania;
u prevadzajuceho je dnom uskutoénenia u&tovného pripadu defi odovzdania
nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do katastra nehnutelnosti povoleny, G¢tovné zapisy sa
zrusia.

Clanok 5
Sposob uctovania zdsob

" 1. Ukttovanie obstarania a ibytku zésob sa vykonava: spdsobom A s pouzivanim uétu 111-
Obstaranie materialu

2. Sucastou obstardvacej ceny zasob st vSetky naklady potrebné na ich obstaranie,
napriklad preprava, provizia, poistné, clo a iné.

3. Analytické ucty zasob su vedené podla:
a)druhu zésob alebo
b)skupin zasob na skladovych kartach

4. Ubytok zasob rovnakého druhu tétuje i&tovna jednotka spdsobom:

a) ked’ prva cena na ocenenie prirastku zasob sa pouzije ako prva cena na ocenenie
ubytku zasob
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5. Uétovanie obstarania z4sob sposobom A s pouzitim aétu 111. Na uéte 111-Obstaranie
" materialu sa pri spdsobe A tftovania zasob uétuje nakiipeny a prevzaty material na sklad.

Text uétovného pripadu MD D
FA od dodéavatel'a za material 111 AU 321
Prijem na sklad — prijemka 112 AU 111 AU
Spotreba materidlu - vydajka 501 AU 112 AU

Spdsobom A sa t¢tuje aj drobny hmotny majetok v oceneni od 500,00 € do 1.700,00 €,
ktorom uctovna jednotka rozhodla, Ze nie je dlhodobym majetkom Obstaranie drobného
HM do 500,00 €, o ktorom u¢tovna jednotka rozhodla, Ze nie je dlhodobym majetkom, sa

¢tuje priamo do spotreby na et 501 AU — spotreba materidlu.

Pri drobnom HM do 500,00 € méze UJ rozhodnit o tom, Ze niektory majetok bude
evidovany aj na podstvahovej evidencii za ugelom inventarizovania tohto majetku.

Zaevidovanie na podsuvahovi evidenciu je na zvazeni UJ.

Zaevidovanie do OTE do 100 eur.

drobny hmotny majetok do 500,00 €

Text u¢tovného pripadu MD D
FA od dodavatel'a za drobny hmotny majetok v
oceneni od 500,00 € do 1700,00 € kit 321
Prijem na sklad - prijemka 112 AU 111 AU
Zaradenia drobného HM do uZivania na zéklade
zorad’'ovacieho protokolu, protokolu o zaradeni| 501 AU 112 AU
do uzivania
Sledovanie v podstvahovej evidencii - drobny
hmotny majetok od 500,00 € do 1700,00 € Gt =
FA od dodavatela za ostatny drobny HM v
oceneni do 500,00 € 501 AU 2
Sledovanie v podstuvahovej evidencii - ostatny 771 AU 799

6. Drobny dlhodoby nehmotny majetok od 500,00 € do 2.400,00 € sa Gétuje na ucet 018-
Drobny dlhodoby nehmotny majetok a drobny nehmotny majetok do 500,00 € sa

Gi¢tuje priamo do nékladov na tcet 518 AU.

7. Uitovanie zdsob priamo do spotreby (bez uctovania na sklad s pouzitim aétu 111-
Obstaranie materialu). Priamo do spotreby uctuje uctovna jednotka drobny nakup obce -

kancelarske potreby, drobny material, papier a

material pouzity na opravy a udrzbu

osobné ochranné pracovné prostriedky
spotreba pohonnych latok

odpadové sudy

drobny hmotny majetok do 500,00 €

Cistiace, hygienické a dezinfekéné prostriedky

nakup odbornej literatury, novin a ostatnych tla¢iv
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_ Clanok 6
Clenenie majetku

Z Casového hl'adiska sa majetok ¢leni na :
e Dlhodoby a kratkodoby majetok
e Dlhodobé a kratkodobé zavizky.

Dlhodoby majetok je majetok, ktorého doba pouZitelnosti, dohodnuta doba splatnosti alebo
vyrovnania inym spdsobom pri vzniku u¢tovného pripadu je dlhsia ako jeden rok.
Kratkodoby majetok, je majetok, ktorého doba pouZiteI'nosti, doba splatnosti alebo
vyrovnania inym spdsobom pri vzniku ti¢tovného pripadu je najviac jeden rok.

Dlhodoby zéviizok je zavizok, ktorého dohodnuté doba splatnosti alebo vyrovnania inym
spésobom pri vzniku Gétovného pripadu je dlhsia ako jeden rok.

Kratkodoby zaviizok je zavizok, ktorého dohodnuté doba splatnosti alebo vyrovnania inym
spdsobom pri vzniku u¢tovného pripadu je najviac jeden rok.

Dlhodoby majetok sa ¢leni na:
a) dlhodoby nehmotny majetok
b) dlhodoby hmotny majetok
c¢) dlhodoby finanény majetok
d) dlhodobé pohl'adavky

Dlhodoby nehmotny majetok z hP’adiska uétovného /skratka DNM/
Uttova trieda 0 .
Dlhodoby nehmotny majetok /DNM/
013 — Software — majetok 2 400,00 €
018 — Drobny dlhodoby

nehmotny majetok 500,00 € - 2 400,00 €
019 - Ostatny dlhodoby

nehmotny majetok 500,00 € - 2 400,00 €

Obstaranie majetku do 500,00 € je beznym vydavkom a uétuje sa do spotreby na ucet na
ucet 518 AU.

Dlhodoby hmotny majetok odpisovany /DHM/
021 — Stavby /budovy/

Majetok bez ohl'adu na cenu
022 — Samostatné hnutel'né veci a subory

hnutel'nych veci nad 1 700,00 €
023 - Dopravné prostriedky nad 1 700,00 €
028 - Drobny dlhodoby hmotny

majetok nad 1 700,00 €

029 - Ostatny dlhodoby hmotny majetok nad 1 700,00 €

Obstaranie majetku do 500,00 € sa uétuje priamo do spotreby na ucet 501 AU.
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Ako prisluenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uétuju predmety, ktoré tvoria s hlavnou
vecou jeden celok a su sucastou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je sucastou dodavky
hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodato&ne.

Ako dlhodoby majetok sa neaétuje:

drobny nehmotny majetok, ktory podl'a rozhodnutia UJ nie je dlhodobym majetkom, a
ktory sa u¢tuje pri obstarani na tarchu u¢tu 518 — Ostatné sluzby t. j. do sumy 500,00 €,
drobny hmotny majetok, ktory podl'a rozhodnutia UJ nie je dlhodobym hmotnym
majetkom a ktory sa u¢tuje priamo do spotreby t. j. do sumy 500,00 € (Vid’ &lanok 5 tejto
smernice)

Ako dlhodoby finanény majetok sa uétuji najmi:

cenné papiere

pozi¢ky poskytnuté UJ — doba splatnosti viac ako 1 rok

cenné papiere s pevnym vynosom

umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky obstarané za ti¢elom
dlhodobého uloZenia vol'nych petiaznych prostriedkov.

Dlhodobé pohl'adavky su pohl'adavky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatkovou
dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok.
Nakup DHM a DNM do 1660 eur rozhoduje starosta obce.

Clanok 7
Sposoby oceriovania

1. Pripustné sposoby ocetiovania majetku a zavizkov st uvedené v zakone o u&tovnictve v
§ 24 az § 27 a v postupoch uétovania.

2. Majetok a zavizky vyjadrené v cudzej mene prepocitava Giétovna jednotka na menu EUR
kurzom vyhldsenym Narodnou bankou Slovenska ku ditu uskutoénenia u&tovného
pripadu ku diu, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka a k inému diu, ak to
ustanovuje osobitny predpis.

3. Pri kupe a predaji cudzej meny za menu EUR pouZije G¢tovnd jednotka kurz, za ktory
boli tieto hodnoty naktipené alebo predané.

4. Z jednotlivych zloZiek majetku a zdviizkov sa ocefiuje:

a) obstaravacou cenou

1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innostou,

2. zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou ¢innost’ou,

3. podiely na zdkladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,

4. pohladavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohl'addvky nadobudnuté vkladom do
zakladného imania,

5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innost'ou,

6. zavdzky pri ich prevzati,

b) vlastnymi niakladmi

1. hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou,

2. zéasoby vytvorené vlastnou ¢innost'ou,

3. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innost'ou,




¢) menovitou hodnotou

1. penazné prostriedky a ceniny,
2. pohladavky pri ich vzniku,

3. zavézKy pri ich vzniku,

d) reprodukénou obstaravacou cenou

1. majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia s vynimkou petiaznych prostriedkov a
cenin a pohl'addvok ocenenych menovitymi hodnotami,

2. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou &innostou, ak su vlastné naklady vyssie ako
reproduk¢né obstaravacia cena tohto majetku,

3. majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania s vynimkou pefiaznych
prostriedkov a cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,

4. nehmotny a hmotny majetok novo zisteny pri inventarizacii a v uétovnictve doteraz
nezachyteny,

e) realnou hodnotou podl’a § 27 ods. 2 zdkona

1. majetok a zavizky nadobudnuté vkladom alebo kipou podniku alebo jeho &asti a
majetok a zavizky nadobudnuté zdmenou s vynimkou Gétovnej jednotky uétujicej v
sustave jednoduchého uctovnictva a i¢tovnej jednotky, ktora nie je zaloZen4 alebo
zriadend na ucel podnikania,

2. cenné papiere v majetku fondu a cenné papiere uréené na obchodovanie a cenné
papiere urCené na predaj u obchodnikov s cennymi papiermi, ktori nepostupuji podl'a
§ 17a ods. 1 zdkona,

3. komodity, s ktorymi sa obchoduje na verejnom trhu, ktoré u¢tovna jednotka sama
nevyrobila a nadobudla ich na ucel ich d’al$ieho predaja na verejnom trhu (d’alej len
"komodity"),

4. drahé kovy v majetku fondu.

Na ucely tejto smernice sa rozumie:

a) obstardvacou cenou cena, za ktori sa majetok obstaral a naklady suvisiace s jeho
obstaranim,

b) reprodukénou obstardvacou cenou cena, za ktori by sa majetok obstaral v ase, ked’
sa o om uctuje,

¢) vlastnymi nakladmi

1. pri zasobach vytvorenych vlastnou ¢innostou priame néklady vynaloZené na
vyrobu alebo inu ¢innost’, pripadne aj ¢ast’ nepriamych nakladov, ktora sa vzt'ahuje
na vyrobu alebo na inu ¢innost’,

2. pri hmotnom majetku okrem z4sob a nehmotnom majetku okrem pohladavok
vytvorenom vlastnou ¢innostou priame naklady vynalozené na vyrobu alebo ind
¢innost’ a nepriame néklady, ktoré sa vzt'ahuji na vyrobu alebo inu ¢innost’,

d) menovitou hodnotou cena, ktord je uvedend na pefiaznych prostriedkoch a
ceninach, alebo suma, na ktora pohl'adavka alebo zavizok znie.




°
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Clanok 8
Odpisovanie majetku

. Odpisovanie majetku upravuje zakon €.431/2002 Z. z. 0 Gdtovnictve v zneni neskorsich

predpisov a Opatrenie MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti
O postupoch u¢tovania ardmcovej uétovej osnove pre rozpoCtové organizacie.
prispevkové organizacie, $tatne fondy, obce a vysSie tizemné celky, uverejneného pod
¢.MF/16786/2007-31 (d’alej len Postupy u¢tovania). Odpisovanie je riesené v § 28
zakona €. 431/2002 Z. z. o Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov a v § 30 Postupov
uctovania.

. V zmysle § 28 ods. 4 zdkona o uétovnictve, hmotny majetok okrem zasob a nehmotny

majetok okrem pohl'addvok odpisuje wG&tovna Jjednotka pocas predpokladanej doby
pouZivania zodpovedajicej spotrebe budicich ekonomickych uZitkov z majetku.

V zmysle § 30 ods. 2 Postupov uétovania, dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje
pocas predpokladanej doby pouZivania zodpovedajiicej spotrebe budicich ekonomickych
uzitkov z majetku.

V zmysle § 28 ods. 3 zékona o Gétovnictve, Giétovna jednotka je povinna zostavit’ si
odpisovy plan, na zéklade ktorého vykonava odpisovanie majetku. Uvedeny majetok sa
odpisuje len do vysky jeho ocenenia v uétovnictve.

V zmysle § 30 ods. 7 Postupov G&tovania, pri tvorbe odpisového planu sa zohl'adiuje
doba pouzitel'nosti, poget vyrobkov alebo podobnych jednotiek, u ktorych sa predpokladé
ich ziskanie prostrednictvom majetku, pri¢om sa predovSetkym zohl'adfiuje: '
a) otakdvané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuZzitia,

b) ofakdvané fyzické opotrebovanie majetku, ktoré zavisi od beznych podmienok jeho
vyuZivania, ako je smennost,, plan oprav a udrZby, starostlivost o majetok v Case, ked’ sa
nevyuziva,

¢) technické a morélne zastaranie,

d) zakonné alebo iné obmedzenia na pouZivanie majetku.

Odpisovat’ sa zatina odo diia jeho zaradenia do pouzivania. U¢tovné odpisy sa
zaokruhl'uju na celé EUR smerom nahor. Metéda odpisovania sa pouziva linearna.

V zmysle § 30 ods. 8 Postupov Gétovania, ak sa zmenia podmienky pouZivania
majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi sa zostatkova doba odpisovania alebo
sadzby odpisovania.

V zmysle § 7 ods. 3 zédkona o U¢tovnictve, G¢tovna jednotka moze zmenit postup
odpisovania majetku v Gétovnictve, ak sa tym dosiahne verny a pravdivy obraz
skuto¢nosti. Ak ¢tovna jednotka zmeni odpisovy plan v priebehu G&tovného obdobia,
musi novy postup odpisovania pouZit' spétne od prvého diia daného tétovného obdobia.
O zmene odpisového planu musi uétovna jednotka informovat’ v poznamkach.

Predpokladand doba uzivania a odpisové sadzby st stanovené takto:




10.

11.

12.
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Odpisova Doba odpisovania v rokoch Ro¢na odpisova sadzba
skupina

1. - 1/4

. 6 1/6

3. 12 1/12

4. 20 “ 1/20

Majetok sa zarad'uje do odpisovych skupin v zmysle zakona &.595/2003 Z. z. o dani
z prijmov. Doba odpisovania sa uréi podl'a predpokladanej doby pouZivania.

Dlhodoby nehmotny majetok nad 2 400 €, musi G¢tovna jednotka odpisat’ najneskér
do 5 rokov od jeho obstarania.

Drobny dlhodoby hmotny majetok od 500,00 € do 1 700 € , sa odpisuje jednorazovo
pri zaradeni do uZivania

Clinok 9

Osobitosti uctovania

. UCtovna jednotka povazuje za nevyznamné sumy nakladov anevyznamné sumy

Vynosov:

- 1 % z nékladov minulych uétovnych obdobi

- 1% z vynosov minulych uétovnych obdobi

Opravy nevyznamnych nikladov a nevyznamnych vynosov minulych uétovnych
obdobi sa uctuju ako uétovné pripady bezného uctovného obdobia na prislusnych uétoch
nakladov alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav ndkladov avynosov minulych
actovnych obdobi sa u¢tujii na et 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodarenia
minulych rokov.

. Uttovna jednotka dodrziava akruélny princip v Gétovnictve.

3. Uttovna jednotka dodévatel'ské faktury za december bezného G¢tovného obdobia doslé

do 25. diia nasledujuceho kalendarneho mesiaca (t. j. do 25.01) uétuje na uéte 321

. Vyuctovanie cenin (postové znamky, kolky...) sa G¢tuje na konci kalendarneho roka na

zaklade uctovného dokladu o spotrebe cenin na uste 213.

. Zamestnancom, poslancom OZ alebo obanom, ktorych uréi starosta obce, sa moze

poskytnut’ preddavok na drobny nakup. Preddavok na drobny ndkup musi byt za¢tovany
najneskorsie do konca kalendarneho roka.

. Néklady sa uétuju na uctoch uétovej triedy 5 — Naklady.

Vynosy sa G¢tuju na uctoch uctovej triedy 6 — Vynosy.

. Uzavretie u¢tovnych knih:

- koneéné stavy Gctov ctovej triedy 5 — Néklady sa tétuju na tarchu Gétu 710 — Uget
vysledku hospodérenia a kone¢né stavy uctov uétovej triedy 6 — Vynosy sa udtuju
v prospech u¢tu 710 — Ucet vysledku hospodarenia
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kone¢né zostatky suvahovych Gétov sa uétujii podvojne v prospech alebo na tarchu
uctu 702 — Konefny ucet suvahovy podla charakteru zostatku. Preu¢tovanim
kone¢ného zostatku uétu 710 — Uget vysledku hospodarenia na téet 702 sa uzatvoria
uctovné knihy

pri uzavreti u¢tovnych knih sa:

a) zist'uju obraty jednotlivych Gétov

b) zistuji kone¢né stavy vysledkovych utov a kone&né zostatky suvahovych
uctov,

c) uctuji kone¢né stavy uétov nakladov v uctovej triede 5 a vynosov v Gétove;j
triede 6,

d) zistuje vysledok hospodérenia pred zdanenim dafiou z prijmov za GEtovné
obdobie,

€) zistuje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov

pri uzatvoreni G¢tovnych knih si udaje uétu 702 — Koneény ucet suvahovy, uétu 710 —
Utet vysledku hospodérenia a udaje z analytickych u¢tov podkladom pre zostavenie
uctovnej zavierky.

8. Otvorenie u¢tovnych knih:

kone¢né zostatky jednotlivych sivahovych uétov aktiv a pasiv zatétovanych na uéte
702 — Kone¢ny ucet siivahovy su zagiatoénymi stavmi jednotlivych stivahovych tétov
aktiv a pasiv zau¢tovanych na Géte 701 — Zaciatoény udet suvahovy

uctovnymi zapismi na tarchu Gétu 701 — Zaliatoény udet suvahovy a v prospech
prislusnych otvaranych suvahovych étov pasiv a uétovnymi zapismi v prospech uétu
701 — ZatiatoCny Gcet stiivahovy a na tarchu prislusnych otvaranych stivahovych uétov
aktiv sa uétuju ich zaciato¢né stavy

vysledok hospodérenia bezprostredne predchadzajiceho t¢tovného obdobia Gictovany
v prospech alebo na tarchu u¢tu 702 — Koneény ucet stivahovy sa pri otvoreni uétov
hlavnej knihy G¢tuje v prospech alebo na tarchu uétu 431 — Vysledok hospodarenia
v schvalovani so sGvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech uétu 701 —
Zaciato¢ny ucet suvahovy

Clinok 10
Tvorba rezerv a uctovanie

1. Rezervy sa vytvaraju na:

nevycCerpané dovolenky, vratane socidlneho a zdravotného poistenia

odmeny zamestnancom obce a ¢lenom komisii a poslancom OZ

nevyfakturované dodavky a sluzby

néklady na zostavenie danového priznania

néklady na zostavenie, overenie, zverejnenie G¢tovnej zavierky a vyroénej spravy
tykajucej sa vykazaného obdobie

pokuty a pendle

prebiehajuice a hroziace sudne spory

finan¢né povinnosti vyplyvajuce z ruéenia a zaruk
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e reklamécie a zaru¢né opravy
* odstranenie odpadov, demolaciu stavieb, rekultivaciu pozemkov

2. Rezervy sa u¢tuji na nasledujicich uétoch:
e 323 —kratkodobé rezervy
e 451 — zdkonné rezervy
e 459 - ostatné rezervy
S0 suvztaznym zépisom na nakladovych tétoch:
e 552 —tvorba zakonnych rezerv
e 553 —tvorba ostatnych rezerv
® 554 —tvorba rezerv s finan¢nej ¢innosti
e 574 —tvorba rezerv
a uctoch vynosov:
* 652 — zi¢tovanie zakonnych rezerv z prevadzkovej &innosti
® 653 — zittovanie ostatnych rezerv z prevadzkovej &innosti
® 654 — zuctovanie rezerv s finan¢nej &innosti
e 674 — zG¢tovanie rezerv

Clanok 11
Opravné polozky

1. Opravné polozky sa vytvarajii ku diiu ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka. Opravné
poloZky sa tvoria k u¢tom majetku, ktory sa neocetiuje realnou hodnotou alebo ocefiovacou
metodou imania, ak zniZenie hodnoty majetku v Gétovnictve je preukazatelné na zaklade
udajov zistenych pri inventarizacii a nie je trvalé.
2. Opravné polozky sa teda vytvaraju len pri prechodnou zniZeni hodnoty majetku a zrusia sa
hned’ ako pominuli dévody na ich vytvorenie.
V uréitych pripadoch sa opravné polozky dajii uréit’ pomerne presne, niekedy sa viak
stanovuju len odhadom, ktory vak musi byt spolahlivy, aby bola splnena podmienka
pravdivého a verného zobrazenia.
3) Opravnou polozkou sa odhaduje prechodné zniZenie hodnoty majetku
4) Ak ide o trvalé zniZenie ocenenia majetku, i¢tuje sa toto zniZenie na tarchu nakladov, a to:
* odpis pohl'adavky na zéklade siidneho rozhodnutia o jej vyrovnani
e mimoriadny odpis

Clanok 12
Tvorba opravnych poloZiek

1) Opravné polozky sa vytvarajua:
¢ k dlhodobému majetku — tvoria sa v pripade, ak sa pri inventarizacii zisti, e GZitkové
hodnota majetku je vyrazne niZia ako jeho ocenenie v uétovnictve po odpoéitani
opravok
e k zasobam — tvoria sa v pripade, ak je opodstatnené predpokladat’, e dlznik
pohl'adavku tplne alebo ¢iastoéne nezaplati a tiez k spornych pohl'adavkam, ohl'adne
ktorych vedie u¢tovna jednotka spor s dlznikom o ich uznanie
Zvlastnu pozornost’ je potrebné venovat’ pohl'addvkam, ktoré sa musia analyzovat’ z pohladu
ich splatnosti. Ku kazdej pohl'adavke je potrebné pristupovat a skimat’ ju individualne.
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2) Opravné polozky sa netvoria:
e Kk zavizkom
¢ na zvySenie hodnoty aktiv nad vy$ku ocenenia v Gétovnictve

e Kk aktivam ocefiovanym realnou hodnotou alebo ocefiovacou metédou vlastného
imania

3) Zikonné opravné poloZKy sa vytvaraja nasledovne:
1. k pohladdvkam vo¢i dlznikom v konkurznom konani a v konani o vyrovnani
2. k nepremlCanym pohl'addvkam — tyka sa to nepreml¢anych pohl'addvok pri ktorych je
riziko, Ze ich dlznik tiplne alebo &iastone nezaplati a ak od splatnosti pohl'adavky
uplynula doba dlhsia ako:
- 12 mesiacov — vytvori sa opravna polozka najviac do 20 % jej vysky
- 24 mesiacov — vytvori sa opravna polozka najviac do 50 % jej vysky
- 36 mesiacov — vytvori sa opravna poloZzka najviac do 100 % jej vysky

~ Clénok 13
Uétovnd zdvierka

1. Uctovna zévierka obsahuje tieto v§eobecné naleZitosti:

a) nazov obce a jej sidlo

b) identifika¢né ¢islo, ak ho ma G¢tovna jednotka pridelené,

c) den, ku ktorému sa zostavuje,

d) derni jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) podpisovy zaznam Statutirneho organu alebo ¢lena Statutarneho organu uétovnej

jednotky alebo podpisovy zaznam fyzickej osoby, d’alej podpisovy zdznam osoby
zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie Gétovnictva.

2. Uttovna zavierka v siistave podvojného uctovnictva okrem vSeobecnych naleZitosti podl'a
predchadzajuceho odseku obsahuje tieto sucasti:

a) sivahu
b) vykaz ziskov a strat
c) poznamky

3. Uétovna jednotka zostavuje udtovnii zavierku vzdy, ked uzavrie G¢tovné knihy. Ak
uzavrie Uctovné knihy k poslednému diiu uétovného obdobia, zostavuje uétovnu
zéavierku ako riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia u¢tovnych knih zostavuje Gétovnu
zéavierku ako mimoriadnu.

4. V savahe riadnej uctovnej zévierky a mimoriadnej Uctovnej zavierky sa vykazuju
informécie o majetku, zavizkoch a rozdiele majetku a zaviizkov G¢tovnej jednotky  ku
dnu, ku ktorému sa zostavuje GCtovna zavierka, a ku diiu ku ktorému sa zostavuje
uctovna zavierka za bezprostredne predchadzajice G¢tovné obdobie.

5. Vo vykaze ziskov a strit riadnej u¢tovnej zavierky a mimoriadnej uétovnej zavierky
sa vykazuju ndklady, vynosy a vysledok hospodarenia za uétovné obdobie a
bezprostredne predchadzajice uétovné obdobie.
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6. V poznamkach sa uvadzaju informécie, ktoré vysvetluji a dopltiaji udaje v suvahe
a vykaze ziskov astrat sa uvadzaji informacie, ktoré vysvetluju a dopiiaji udaje v
suvahe a vykaze ziskov a strat, pnpadne d’alSie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetl'uju a
doplniaji. V poznamkach sa uvadzaju aj informacie, ktoré sa tykaju pouzitia uétovnych
zésad a utovnych metod, a d'aldie informacie podl'a poZiadaviek ustanovenych tymto
zékonom. V poznamkach uvedie uétovna jednotka tieZ informéacie o skuto¢nostiach, ktoré
ku diiu, ku ktorému sa zostavuje Gitovna zavierka, nevykazuje v ostatnych sucastiach
uctovnej zavierky, ale ich désledky menia vyznamnym spdsobom pohl'ad na finanénu
situdciu uctovnej jednotky.

Uttovna jednotka vyhotovi vyrofni spravu, ktorej sulad suétovnou zavierkou
zostavenou za to isté Uctovné obdobie musi byt overeny auditorom. Vyro&na spriva
obsahuje u¢tovnu zévierku za uctovné obdobie, za ktoré sa vyhotovuje vyroén4 sprava a
sprava auditora k tejto ctovnej zavierke a najmi informacie podla §-u 20 zikona o
uctovnictve. Vyro¢na sprava musi poskytovat’ verny a pravdivy obraz a stilad vyroéne;j
spravy s uctovnou zavierkou musi byt’ overeny auditorom do jedného roka od skonéenia
uctovného obdobia.

Clanok 14
Zdverelné ustanovenia

1) Ustanoveniami tejto smernice st povinni riadit’ sa vSetci zamestnanci obce

2) Tato smernica je sucastou vnitorného kontrolného systému obce a podlieha aktualizacii
podrl'a potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti

3) Internou smernicou ¢. 3/2014 sa rusia doterajsi ,,Vnitorny predpis o uétovani a obehu
uctovnych dokladov* obce Cerefiany schvalené Obecnym zastupitel'stvom diia 16.12.2009
uznesenim ¢. 9/2009 ako aj dodatok ¢. 1 k vnitornému predpisu o Gétovani a obehu
uctovnych dokladov schvalené Obecnym zastupitel'stvom dia 16.12.2009, uznesenim ¢&.
9/2009.

4) Zéasady obehu uétovnych dokladov obce Cerefiany boli prejednané a schvalené na
zasadnuti Obecného zastupitel'stva dila 17. marca 2014 uznesenim ¢&.8/2014

S) Interna smernica ¢. 3/2014 nadobuda u¢innost’ diia 2. aprila 2014.

V Cerefianoch, diia 18.02.2014

tanislav Sluka
starosta obce




